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, Qudn 5, ngay 12 thdang 6 nam 2023
So6: 198/KH-BQL

KE HOACH
Tiép nhin vao lam vién chirc tai Ban Quin ly dw 4n dau tw xiy dung
khu vuee Quan 5 nam 2023

Cin cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010, Luét stra ddi, bo sung
mot s& diéu ctia Luat Can b, cong chirc, vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 115/2020ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua
Chinh pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Luat stra dbi,
bd sung maot sb diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Cén ctr Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cua Bo
truong Bo NoOi vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién
chure, thi nng ngach céng chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BXD-BNV ngay 29 thang 6
nim 2016 ciia B6 Xay dung va B Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép cta vién chirc chuyén nganh xay dung;

Can cir Thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia Bd Nbi
vu quy dinh ma s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu;

Can cir Thong tu sé 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cta Bo
Nbi vu sira doi, bé sung mot s diéu ciia Thong tu sb 2/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nam 2021 cua B Trudng Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuén chuyén
mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu;

Cin ctr Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 nam 2022 cta Bo
Tai chinh quy dinh ma s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi
véi cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dy trir ;

Cin ctr Quyét dinh s6 239/QD-UBND ngay 29 théang 01 nim 2021 ctia Uy
ban nhan dan Quan 5 vé t6 chirc lai Ban Quan ly dau tu xay dung cOng trinh
Quan 5 thanh Ban Quan ly du an dau tu xay dung khu vuc Quén 5;




Can ctt Pé 4n s6 01/DA-UBND ngay 29 thang 01 nim 2021 cija Uy ban
nhén dan Quén 5 vé té chie lai Ban Quan ly dau tu xdy dyng cong trinh Quan 5

thanh Ban Quan ly du an diu tu xay dung khu vue Quan 5.

Ban Quan ly du 4n diu tu xdy dung khu vuc Quéan § xdy dung ké hoach
tiép nhén vao vién chire tai Ban Quan ly du 4n dau tu xdy dung khu vu¢ Quan 5,

nhu sau:

IIl. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

Nhim tiép nhan vao lam vién chtrc d6i véi nhan vién dang ky hop ddng lao
dong tai Ban Quan ly du 4n dau tu xay dung khu vuc Quan 5, 1a nhing ngu’{ri co

pham chét dao dirc, trinh d¢, nan

N
-

g luc, kinh nghiém cong tac, dap ting yéu ciu vi

tri viéc lam can tuyén dung, nham duy tri va 6n dinh nguon nhan luc| ¢cd chat

lugng cuia co quan dé thuc hién tbt nhiém vy duoc giao.
A A
2. Yéu cau:

Viéc tiép nhan vao lam vién chirc tai Ban Quan ly dy 4n dau tu x?y dung

khu vye Quan 5 cin ot vao yéu cau, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép ¢

ua vi tri

viéc lam can tiép nhan va phai thyc hién dung diéu kién, quy trinh, thu tuc quy
dinh tai Piéu 13 Nghi\ dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia

Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire.
II. THUC TRANG, NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC:
1. Thye trang ddi ngii vién chirc, nhan vién:

Nam 2023, Ban Quan ly du 4n dau tu xay dung khu vuc Quén 5 h
21 nhén sy

Trong d6:

- Vién chirc: 06 nguoi

- Hop ddng lao dong: 14 nguoi

- Hop dong theo Nghj dinh s 68/2000/ND-CP: 01 nguoi

ién co:

2. Nhu cau vi tri viéc lam gin véi cong viée hoat dong nghé nghiép:
Can ctr dé 4n s6 01/BA-UBND ngay 29 thang 01 ndm 2021 cua Uy ban
nhén dan Quan 5 vé t4 chirc lai Ban Quén Iy diu tu xdy dung cong trinh Quén 5
thanh Ban Quan ly dy 4n dau tu xay dung khu vuc Quan 5, tong sb nhah vién

b.Vi tri hanh chinh t3 chtc : 01 nhan vien
C.Vi tri gidm s4t cong trinh: 03 nhan vién
(Biéu nhu céu tiép nhén dinh kem)

L. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN, HO SO TIEP NliIAN

" .‘ A h k. ) A r
1. Poi twgng tiep nhan vao lam vién chie

- Ngudi dang ky hop dong lao dong lam céng vigc chuyén mén, nghiép




vu trong don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh cua phap luat (quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu).

- U tién céc ddi tuong 1a ngudi dang ky hop déng lao dong lam viéc tai
Ban Quan ly du 4n dau tu xay dung khu vuc Quén 5.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan

2.1. Tiéu chuin va didu kién chung

a) Nhing ngudi c6 di cac diéu kién, tiéu chudn sau day khong phan biét
dan tdc, nam nit, thanh phan x3 hdi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tiép nhan
véo lam vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

- B 18 tudi tré 1én;

- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 ly lich rd rang;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t;

- C6 vin béng, chimg chi phi hop véi vi tri viée lam:

- Bt strc khoe dé thuc hién nhiém vuy;

- Bap tmg c4c diéu kién khéc theo yéu cdu vi tri viéc lam: Trong thoi gian
cdng tac dén nay duoc co quan, don vi str dung lao dong danh gia 1a hoan thanh
nhiém vu tré 1én, dap ing yéu cau vi tri viéc lam cin tiép nhan.

- C6 trinh d6 ngoai ngir va trinh d6 tin hoc theo ban mé ta vi tri viéc lam
tai vi trf tiép nhan.

b) Nhitng nguoi sau day khéng duoc ding ky du tuyén vién chirc:

- Khéng cu tri tai Viét Nam;

- Mit hodc han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh hoic da chép
hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su cua Toa 4n ma chua duge xda 4n tich;
dang bi 4p dung bién phép-xit Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bt budc,
co s& gido duc bt budc, dua vao truong gido dudng.

2.2. Tiéu chuin va diéu kién cu thé

1.2. Tiéu chuin vi tri viéc lam gin véi cong viéc hoat dong nghé
nghiép:

a. Vi tri quan Iy dy 4n: Tham ké vién (ma sé V04.02.06)

+ Nhiém vuy:

- T chirc viéc 1ap du 4n dau tu, 1ap bdo cdo kinh té - k¥ thuat.

- T chirc viée thim dinh dy 4n dau tu; thdm dinh bdo cdo kinh té - k§
thuét.




- T6 chitc thim dinh thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban v& thi cong, d
xdy dung cong trinh.

- Sau khi céc cdp c6 thdm quyén phé duyét hd so thiét ké, td ch
so moi thau.

- T4 chirc viée lua chon nha thau trong hoat dong xay dung.

+ K¥ ning : c6 kha ning quan 1y t6t hd so tai liéu, ban v&, cé
hoach dinh, theo d&i va kiém soat moi khia canh clia mét du 4n va kich
thanh phan tham gia vao du 4n d6 nhim dat dwoc muc tiéu ctia dy 4n, dar
gian va chét luong, c6 kha nang lam viéc ddc ldp, c6 kinh nghiém quar
mot nam trd 1én

+ Trinh d6 dao tao, bdi dudng: Tt nghiép dai hoc chuyén n

dung (K¥ su xdy dung) Trinh dd A tin hoc, B ngoai ngir tré 1én.
b.Vi tri hanh chinh t§ chic
+ Nhiém vy: Chuyén vién hanh chinh (ma s 01.004)

- Tham muu cho Ban Gidm déc soan théo va phat hanh cong
chinh

- Chiu trach nhiém quan ly hd so cia can bg, vién chirc;

- Phu trach cong téac thi dua, khen thuong;

- Theo déi viéc nang luong, tinh lucmg hang thang.

+ K¥ nang : ¢ kha néng quan ly t6t hd so tai lidu, lap k& hoach,
va quan ly tit ca céc tha tuc lién quan dén hé thong thdng hanh chinh.

hiéu sudt lam viéc ctia nhan vién va dam bao luong thong tin thong su
du trong co quan. Xéc dinh céc diém con thiéu sét trong quy trinh lar

dua ra giai phap khic phuc.

+ Trinh 6 ddo tao, bdi dudng : Tt nghiép dai hoc chuyén ng

(Cr nhan Luét) Trinh d6 A tin hoc, B ngoai ngit trd 1én
¢.Vi tri gidm sat cong trinh: Tham ké vién hang I1I (ma s6 V04

+ Nhiém vu:
- Phéi hop véi cac ban nganh lién quan, don vi tr vin gidm sat,

thi cong xdy dung tir luc khéi cdng cong trinh cho dén nghiém thu ¢

dua vao str dung va thanh quyét todn cong trinh dé két thic du 4n.
- Giam sat tién do thi cong;

- T4 chirc viéc dam bao an toan, v€ sinh moi truong cua cong tri
-T% chire viée kiém tra chat luong vit liu, kiém dinh chat lu

trinh theo yéu cdu ctia cha diu tu (néu co).
- T chic viée kiém tra chimg nhén du diéu kién dam bao an

lyc va chimg nhén su phi hop vé chit luong cong trinh x4y dung (néu ¢

- T4 chure viée nghiém thu, ban glao cong trinh.
+ KJ néng : c¢6 khé nang khao sat tién do va 1ap ké hoach cu thé.

nhiém kiém soat c4c sai s6t phét sinh va trinh 1én lanh dao dé dua ra hud
quyét hiéu qua nhat. Phéi hop v6i b phén lién quan nhu v€ sinh mé
phong chdy, giam sat lao dong dé thuc hién cong viée duge tot hon. Nghi

cong trinh sau khi hoan thanh.
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+ Trinh d6 dao tao, bdi dudng;: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh xay
dung (K¥ su xdy dung) Trinh d§ A tin hoc, B ngoai ngit trd lén.

3. Ho so ciia ngudi dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc

- Pon déng ky tiép nhan vao lam vién chirc (theo mAu);

- So yéu Iy lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét 12 30
ngay trudc ngay nop hd so tiép nhén, ¢ x4c nhén cua co quan, td chure, don vi noi
cong tac;

- Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam cn tuyén;

- Gidy chimg nhan sitc khde do co quan y t& c6 thdm quyén cip cham nhét la
30 ngdy trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

- Ban tir nhan xét, danh gid clia ngudi dugce dé nghi tiép nhan vé& phim chit
chinh tri, phém chét dao dtec, trinh d6 nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cOng tac ¢d xac nhan clia ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi noi cong tac;

- Ban sao hop dong lao ddng theo quy dinh (thé hién qu4 trinh cong tac trong
05 gan nhit); ban sao Quyét dinh xép bic luong hién hudng (néu cé);

- 02 phong bi ¢6 dén tem c6 ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién thoai nguoi nhan.

IV. PHUONG THUC TIEP NHAN, NOI DUNG

1. Phuong thirc tiép nhin

- Tiép nhén vao lam vién chic theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctiia Chinh phit Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién churc.

- Ngudi duoc tiep nhan vio lam vién chirc phai chiu hoan todn tréch
nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phap ctia nhitng gidy to trong ho so du tuyén.
Céc truong hop khai man, gia mao ho so s& bi hily két qua tuyén dung va xu ly
theo quy dinh ctia phép luit.

. - Viée tiép nhan vao lam vién chic phai thuc hién théng qua Hoi dong xét
tuyén vién chuc (Hoi dong xét tuyén vién chirc do Gidm d6c Ban Quan Iy Dy 4n
déu tr xdy dung khu vuc Quén 5 quyét dinh thanh lap).

2. Noi dung

- Kiém tra v& céc didu kién, tiéu chuén, vin béng, chimg chi cia ngudi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

- T chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ndng luc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan.

- Hinh thirc kiém tra, sat hach: Thong qua phéng van dugc tinh thang
diém 100 do Hoi déng kiém tra, sat hach cén cir vao yéu cau cla vi tri viéc lam
can tuyén (thoi gian phéng véan 30 phut, ngudi du tuyén cé khoéng qua 15 phat

chuén bj trude khi phéng vén).




3. X4c dinh ngudi dwge tiép nhin
- Pat duoc cac diéu kién, tiéu chudn van béng, chirng chi;
- C6 diém phong van dat tir 50 diém tro 1én (thang diém 100);

- Truong hgp c6 tir 02 nguoi tré 1én cod diém bing nhau cing vi tri viéc

lam cn tuyén thi Hoi dong kiém tra sat hach bdo cdo, @& xuht ngudi dimg dau

co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén;
- Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra, sat hach tiép nhan

vién chttc khéng duoc béo lwu két qua cho cac ky tiép nhan lan sau.
V. THOI GIAN THU'C HIEN:

vao lam

1. Thoi gian du kién tiép nhan hd so: Tir thir hai dén thtr siu hang tuan,

trong gi¢ hanh chinh, trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay ding thong
nhén trén Website: http://www.quan5.hochiminhcity.gov.vn

bao tiép

2. Noi tiép nhan hd so: Ban Quan ly dy én dau tu xdy dung khu vize Quan
5 (T hanh chinh.). Pia chi: 203An Duong Vuong ; Dién thoai: 38.557.854

V1. TO CHUC THUC HIEN:

. TS Hanh chinh t6 chirc

‘Tha.m muu thanh 1ap Hoi déng kiém tra, s4t hach, cdc ban giap
Hoi dong.

- Lién h¢ Van phong Uy ban nhan dan Quén cong khai, Thong
nhéan vién chirc, két qua ti€p nhan vién chirc cua don vi trén trang thong
tir cuia quan.

- Tham muu Hoi ddng Thong béo danh sach va triéu tap thi sinh
kién, tiéu chuan du kiém tra, sat hach.

- Tham muu Hoi ddng T4 chirc kiém tra, sat hach.

viéc cua

bao tiép
tin dién

du diéu

- Tham muu Hoi d6ng tdng hop két qua kiém tra, sat hach, béo cdo ngudi

dimg dau co quan quyét dinh céng nhéan két qua kiém tra, sat hach.

- Tham muu ngudi dung diu co quan ban hanh Théng bdo két qua kiém

tra, sat hach va Quyét dinh tiép nhan vao lam vién che.

- Tham muu Hoi ddng giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh t6 chirc

tiép nhan theo quy dinh ctia phap luat.
- Tham muu thu tuc, hd so giri Phong Noi vu quéan thdm dinh két

qua tiép

nhan va xem xét tham muu Uy ban nhin dan quin ban hanh Quyét dinh xép

lwong, bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chie.




- Trén déy la Ké hoach tiép nhén vao lam vién chitc tai Ban Quan ly Du an
dau tu x8y dyng khu vuc Quan 5 ndm 2023, trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mic dé ngh1 phan 4anh vé To hanh chinh, s6 dién thoai 38.557.854 dé béo
c4o lanh dao don vi xem xét va giai quyét.

Noi nhan: f A
_ UBND/5: THU TI}_U’\O'NG PON VI

- Phong Noi vu/QS;
-Luu: ().







Yéu ciu vé trinh @9 chuyén mén mm _E..-.»:n
STT .Hm:»i :m viéc la - ; can tiep
can tiep nhan Trinh d6 O_:Q,o: nganh nhin
: dao tao (ngurdi)
- T4 chirc viéc 1ap du an dau tu, 1ap bao céo kinh té - k¥ Xay dung, Xay
thuat. dung dan dung
- T4 chirc viéc thAm dinh dy 4n dau tu; thAm dinh béo céo va cong nghiép;
kinh té - ky thuat. X4y dung giao
- TH chirc thdm dinh thiét ké k§ thuat, thiét ké ban vé thi théng - cau
cong, du toan xay dung céng trinh. duong, Giao
- Sau khi c4c cip c6 tham quyén phé duyét hd so thiét ké, td thong van tai,
chire 14p hd so moi thau. Kién triic su va
Chuyén vién quan ly | - T chire viée lra chon nha thau trong hoat dong x4y dung. cac chuyén
1 | dy 4n (Tham ké Pai hoc nganh phu hgp 04
vién) véi chuc nang
nhiém vu.
- Dam bao chuc
danh nghé
nghiép tdi thiéu
hang II (tuong
duong vién chirc
loai Al).
- Phéi hop véi cac ban nganh lién quan, don vi tr van gidm Xay dung, Xay
Chuyén vién giam sat, nha thau thi cong xay dung tir lic khéi cong cong trinh dung dan dung
2 | sétky thudt (Tham | cho dén nghiém thu cong trinh dua vao sir dung va thanh Pai hoc va cong nghiép; 03
ké vién) quyét toan cong trinh dé két thiic dy an. Xay dung giao

- Gidm sat tién dd thi cong;

thong - ciu







“rgng cong trinh theo yéu cu cta chu diu tu (néu cb).

- T chirc viée kiém tra chimg nhén du diéu kién dam bao
an toan chiu lyc va ching nhén sy phu hop vé chit lugng
cong trinh xay dung (néu c).

- T chirc viéc nghiém thu, ban giao cong trinh.

duong, Giao
thong vén tai,
Kién triic su va
cac chuyén
nganh phu hop
vdi chirc ndng
nhiém vu.

- Bam bao chtrc
danh nghé
nghiép tdi thidu
hang II (tuong
duong vién chirc
loai Al).

Chuyén vién hanh
chinh — t6 chic

- Tham muu cho Ban Gidm ddc soan thao va phat hanh
cong van hanh chinh

- Chiu trach nhiém quan ly hd so cta cén bd, vién chirc;

- Phu trach cong tac thi dua, khen thudng;

- Theo ddi viéc ndng luong, tinh luong hang thang.

Pai hoc

Luat, Cong nghé
thong tin;
vién chirc loai
Al.

01







